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POSTAL3
SELECCION
Permite seleccionar un formato para el contenido del portapapeles que desee pegar.
Pegar todo.... : Pega todo contenido de la celda, los comentarios, los |Pegado especial X
formatos y los objetos en el documento actual. = @
Texto ............ : Inserta las celdas que contienen texto. Operaci
peraciones

NUmeros....... : Inserta las celdas que contienen nimeros. & @ Ninguno

[ Texto O Surnar
Fecha y hora. : Inserta las celdas que contienen fechas y horas. £ Nimeros O Restar

Fecha y hora @] Multiplicar
Formulas ...... : Inserta las celdas que contienen férmulas. [ Formulas O Dividir

O LComentarios
Comentarios. : Inserta comentarios que estan unidos a celdas. Si desea O Formatos
afadir los comentarios al contenido de la celda existente, seleccione la [ Objetos
operacion "Agregar”. Opciones Desplazar celdas

[ Ignorar las celdas vacias ® No desplazar
Formatos ...... : Inserta los atributos de formato de celda. [ Trasponer O Hacia abajo

. A . i O Enlace O Hacia la derecha

Objetos......... : Inserta objetos contenidos dentro del intervalo de
celdas seleccionado. Estos pueden ser objetos OLE, graficos o dibujos. Ayuda Cancelar
OPERACIONES

Permite seleccionar la operacion matematica que se debe aplicar al pegar celdas en el documento.

Ninguno........ : No aplica ninguna operacién cuando se inserta el intervalo de celdas desde el portapapeles.
El contenido del portapapeles reemplazara el de las celdas existentes.

Sumatr........... : Suma los valores de las celdas contenidas en el portapapeles con los de las celdas de destino.
Asimismo, si el portapapeles Unicamente contiene comentarios, los afiade a las celdas de destino.

Restar........... : Resta los valores de las celdas contenidas en el portapapeles de los de las celdas de destino.
Multiplicar .... : Multiplica los valores de las celdas contenidas en el portapapeles por los de las celdas de
destino.

Dividir........... : Divide los valores de las celdas de destino por los de las celdas contenidas en el portapapeles.
BOTONERA

En la parte superior del didlogo aparecen tres botones, estos |Pegado especial *
corresponden a: - ooy S

Solo valores........... : Pega textos y nimeros conservando el H : H

formato del destino. Para las formulas pega su resultado. Solo valores  Valores y formatos  Trasponer

Valores y formatos : Pega textos, nimeros y formato de origen. Para las formulas pega su resultado.

Trasponer .............. : Pega todo el contenido pero cambiando filas por columnas.
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OPCIONES

Establece las opciones de pegado del contenido del portapapeles.

Omitir celdas vacias

Las celdas vacias del portapapeles no sustituyen a las celdas de destino. Si utiliza esta opcién junto con la
operacion Multiplicar o Dividir, la operacién no se aplica a la celda de destino de una celda vacia del
portapapeles.

Si selecciona una operacion matematica y deselecciona la casilla de verificacion Ignorar celdas vacias, las
celdas vacias del portapapeles se tratan como si fuesen cero. Por ejemplo, si aplica la operacion Multiplicar,
las celdas destino se rellenan con ceros.

Transponer
Las lineas de los rangos dentro del portapapeles puedes pegarlas para convertirlas en columnas fuera de los
rangos. Los rangos de columnas en el portapapeles son pegadas para convertirse en filas.

Vinculo

Inserta el intervalo de celdas como vinculo, de modo que los cambios efectuados en las celdas en el archivo
de origen se actualizan en el archivo de destino. Para garantizar que los cambios efectuados en las celdas
vacias del archivo de origen se actualicen en el archivo de destino, compruebe que esté también seleccionada
la opcién Insertar todo.

También se pueden enlazar hojas dentro del mismo libro. Al enlazar con otros archivos, de forma automatica
se crea un enlace DDE. Los enlaces DDE se insertan como formulas matriciales, y solo pueden modificarse en
su conjunto.

DESPLAZAR CELDAS

Define las opciones de desplazamiento de las celdas de destino cuando se inserta el contenido del
portapapeles.

No desplazar
Las celdas insertadas reemplazan a las celdas objetivo.

Abajo
Las celdas de destino se desplazan hacia abajo al insertar celdas desde el portapapeles.

Derecha
Las celdas de destino se desplazan a la derecha cuando se insertan celdas desde el portapapeles.
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